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TINH BAC KAN DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic -
s6 65L /PA-UBND  Bdc Kan, ngay @9 thangd) nam 2020
DE AN

- Thanh lap Vin phong Doan dai biéu Qudc hdi va Hon ddng nhin dan
" tinh Bic Kan va Vin phong Uy ban nhan dan tinh Bac Kan trén co s¢-
‘tach Van phong Doan dai biéu Quéc hon, Héi dong nhan dan '
va Uy ban nhén dan tinh Bic Kan

PHAN 1 :
SU CAN THIET, CO SO PHAP LY VA THU'C TRANG VE TO CHUC
_BOMAY, BIEN CHE CUA VAN PHONG POAN DBQH, HDND
VAUBND TiNH

L. SU CAN THIET VA CO SG PHAP LY
1. Sw cin thiét

Thuc hién Két luan so 34-KL/TW ngay 07/3/2018 clia B Chinh tri vé thuc
. hién mét s6 mé. hinh thi. diém theo Nghi quyet s& 18-NQ/TW ngay25/10/2017.

A cua, Ban Chap hanh Trung vong Pang (khoa XII) médt s6 van & tiép tuc dbi méi; o

sap xép t6 chuc bd may cua hé théng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hidu -

qua; Nghi quyet sO 580/2018/UBTVQH14 ngay 04/10/2018 cua Uy ban Thuong
vu Quoc héi vé viée thi diem hop nhat Van phong Doan dai biéu Quoc héi, Van
phong Hoi dong nhan dén va Vin phong Uy ban nhan dan cap tinh, Thong b4o-sb
994-TB/TU ngay 22/10/2018 cua Ban Thuorng vu Tinh uy Bic Kan vé viéc thuc .
hién mdt sd md hinh thi diém vé sap x€ép tinh gon bd may, UBND tinh da ban.

“hanh De an & 494/DA—UBND ngay 21/11/2018:vé viéc thi diém h0'p nhét Van -

phong Poan dai biéu Qudc hoi, Vin phong Ho6i dong nhan dan tinh va Vin phong
Uy ban nhén dan tinh. Theo do Hoéi dong nhéan dén tinh d4 ban hanh Nghi quyét
s6 17/NQ-HDND ngay 09/12/2018 vé viéc thi diém thanh 1ap Van phong Doan ‘
dai biéu Québc hoi, Hoi dong nhan dén va Uy~ban nhan dén tinh Béc Kan. '

. Thyc hién cdc ndi dung trén, UBND tinh d3 ban hanh -Quyét dlnh
- 2238/QD-UBND ngay 24/12/2018 ve viéc thanh 14p cac don vi thudc va truc

-+ 7. thudec Vian phong Doan dai biéu Quoc hoi, Hoi- dong nhén dén va Uy ban nhan = |
~.."dan tinh Bac Kan (sau ddy goi tat la Vin phong), bd may bt dau di vao hoat

dong tu ngay 01 thang 01 ndm 2019. Viéc horp nhit 03 Vin phong gop phan tinh
- gon bd may, giam bién ché, tiét kiém, giam chi thuong: xuyén, sap xep lai bd
may t6 chic Van phong gon nhe, hoat dong lién. thong, lién tuc, g1am thu tuc'
hanh chinh nang cao hiéu luc, hi€u qua trong cong tac tham muu, gitp viéc va
phuc vu cua Van phong. Tuy nhlen trong qua trinh hoat dong con nhiéu vudéng

.- 'mac do mdt Vin phong nhung c6 chirc nang, nhiém vy, phuc vu véi ba chur thé .

L chi dao khac nhau, ba cap trén truc tiép khac nhau la: DPoan dai biéu Quoc hoi,

Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dan tinh nén c6 nhiéu bét cap trong viéc vira
tham muu x4y dung chinh sach, vira tham muu thi hanh chinh sach, sau d6 lai la
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" 'chu the tham muu gidm sat viéc thi hanh chinh sach, phap luat ta1 dia phu’ong o

Mit khac, trong thuc hién nhiém vu, Van phong Doan dai biéu Quoc hoi va Vin
phong HDND tinh ¢6 nhiing dlem tuong, dong, ¢6 nhiém vu tham muwu va to
chirc phuc vy hoat ddng cia Doan dai bleu Quéc héi, Truéng Poan, Phéd anong

boan dai biéu Quoc ho1, dai biéu Quoc ho6i, HO1 dong nhan dan, Thuorng truc

. Hbi ddng nhan déan, Ban cta Hbi ddng nhan dan va dai biéu Ho6i déng nhan dan

~ tinh, cOon Van phong UBND tinh la co quan chuyén mén (ngang &), cé chuc - - -
ning, nhiém vu tham muu tbng hop, gitp Uy ban nhan dén tinh t6 chirc céc hoat -

'dong chung cua Uy ban nhan dan tinh, tham muu, g1up Chu tich Uy ban nhan
dan tinh chi dao, diéu hanh céc hoat dong chung cua bd may hanh chinh ¢ dia
phuong theo quy dinh cta phép luét.

Can c Luét sua ddi, bd sung mot sb dleu clua Luat To chuc Quéc hdi
ngdy 19/6/2020 (c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/01/2021), trong d6 quy dinh

e ,“Cham duet viéc thyc hién thi diém hop nhat Vin phong Doan dai bzeu Quoc hoi,
- Van phong Hoz dong nhédn danva. Vin phong Uy ban nhdn dén cdp tinh theo'

Nghi quyét s6 580/2018/UBTVQH14 ngay 14 thang 10 ném 2018 cia Uy ban
Thuong vu Quoc hoi”. Theo d9, tai Nghi quyet sO 1004/2020/UBTVQH14 ngay

© 18/9/2020 cta Uy ban Thuong vu Quoc héi vé-viéc thanh 1ap va quy dinh vi tii, .
- chic néng, nhiém vy, quyén han, co céu t6 chirc cia Vin phong Doan dai biéu

Quéc hoi va Hoi dong nhén dan cap tinh, trong d6 quy dinh: doz voi dia

. phuong thuc hién thi diém hop nhat Van phong Doan dai bzeu Quoc hoi, Van . .
"~ phong Hoi dong nhdn ddn va Van. phong Uy ban nhan ddn cdp tinh thanh Van;' o
‘pheng Poan dai bzeu Quoc hoi, Hoi déng nhdn ddn va Uy ban nhén dan cap

tinh theo Nghi quyét s6 580/2018/UBTVQH 14 ngay 04 thang 10 nam 2018 cua
. Uy ban Thuong vu Quéc héi thi Vin phong Doan dai biéu Quoc hoi va Hoi

L dong nhdn ddn cap tinh dwgc thanh Iap trén co s6 tdch Vin phong Doan dai
biéu Qudc hoi, Hoi dong nhdn dan va Uy ban nhdn ddn cdp tinh thanh Van
phong Doan dai bzeu Québe héi va Hoi dong nhdn ddn cdp tinh va Van phong Uy __
" ban.nhdn'ddn cdp tinh”. Ngay 27/8/2020, Hoi dong nhén dan tinh-da ban hanh - g
.Céng van s6 150/HDND-VP vé viéc cho y kién deé nghi xay-dung ngh1 quyét - -

trinh HDND tinh khoa IX, trong do dong ¥ xay dung Ngh1 quyet cua HDND
- tinh vé viéc thanh lap Van phong Poan dai biéu Quoc ho6i va Hoi ddng nhén dén

tinh va Vin phong Uy ban nhén dan tinh (thoi glan trinh HDND tinh tai ky hop™ -

thudng 1€ cudi nam 2020).
| Xuat phat t nhing ly do néu trén, viéc thanh lap Van phong Doan dai

" bidu ‘Quée hoi va Hoi ddnig nhan dan tinh Bic Kan va Vin phong Uy ban’ nhén, -
"dan tinh Bic Kan trén co s tich Van phong Poan da1 biéu Qudc hoi, Hoi dong

nhén dén va Uy ban nhén déan tinh 13 phdt hop, nhim néng cao chét lugng doi
ngili can bd, cdng chie, vién chirc; nang cao hiéu lyc, hiéu qua trong cong tac

tham mu, giup viéc va phuc vy, thuc hién tét viéc gilr. mbi quan hé cong tac véi.

cac 'sg, ban, nganh cap tinh va cac co quan, t chirc, don vi & dia phuong, gop

- phan thuc day phat trién kinh té - xa hoi cia tinh. Do véy, viéc xdy. dung Pé an. A
.- thanh. 1ap Vin phong Poan dai bidu Quéc hoi va Hoi' dong nhan dan tinh Bao B
" Kan'va Van phong Uy ban nhan dén tinh Bic Kan trén co sé tach Vin phong '

Poan dai bidu Qudc hdi, Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dan tinh 13 cén thlet
-va ¢ co.s¢ phap ly.

2. Co s& phap ly



-Ludt TS chire Chmh quyen d1a phu’ong ngay 19/6/2015;

.. - Luét Stra. d01 bb sung mét, so didu cua Luét Té chic Chinh. phu va Luat L

T4 chite chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

- Luat stra d6i, b sung mot sé diéu cia Luat To chizc Quéc hdi ngay

L 19/6/2020

- Ngh1 dinh so 158/2018/ND- CP ngay 22/11/2018 cua Chmh phu quy
dinh vé thanh lap, t& churc lai, giai thé td chic hanh chinh;

-+ ... .= Nghidinh so 107/2020/ND-CP. ngay 14/9/2020 ctia Chinh phu sia aéi, .
" bb. sung mot sd dleu cua Ngh1 dinh .s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cua. .

‘Chinh phti quy’ dinh t4 chitc cac co quan chuyén mén thugc UBND tinh, thanh
pho truc thudc trung uong,

- Nghi quyet so 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18/9/2020 cla Uy ban‘
thuong vu Quoc hoi vé viéc thanh 14p va quy dinh vi tri, chic nang, ‘nhiém vu,
quyén han, co céu td chic cia Vin phong Poan dai biéu Quoc h01 va H01 dong

-, - mhén dan cap tinh;

- Thong tu lién tlch sb 01/2015/TTLT VPCP- BNV ngay 23/ 10/2015 clia
Van phong Chinh phu va B§ No6i vu hudng dan chitc ndng, nhiém vy, quyen han

va co cAutd chirc cia Vin phong Uy ban nhén dén tinh, thanh pho truc thuoc o

Trung uong;

' - Thong bao s6 572- TB/TU ngay 29/6/2020 cua Ban Thudng vu T1nh uy'
vé ndi dung Hoi ngh1 Ban Thuong vu Tmh uy lan thu 77 (khoa XI) nhlem ky .

L 2015- 2020;

e Cong vin s§ 150/HDND-VP ngay 27/8/2020 clia H01 dong nhan dan B
. tinh vé viéc choy kién dé nghi x4y dung ngh1 quyét trinh HDND tinh khoa IX.

~ IIL. THUC TRANG VE TO CHUC BO MAY, BIEN CHE CUA VAN -
PHONG DOAN BBQH HDND VA UBND TiNH .

1 C0’ cau to chitc va bién ché

: | a) Lanh dao Vin phong; gbm c6 Chanh Van phong va 04 Pho Chanh Van c
phong.

b) Co céu f;d chirc, gdm 12 dom vi, trong do:
* Pon vi hanh chinh, gdm 10 don vi:
(1) Phong Céng téc dai biéu Quéc hoi;
" (2)Phong Cong tac Hoi dong nhan dén; -
. (3) Phong Téng hop; _
(4) Phong Giao thong - Cong nghiép - Xay dung;
- (5) Phong Nong nghiép - Tai nguyén va moi truong,
~ (6) Phong Noi chinh - Phap ché;
- (7) Phong Van xa - Ngoai vu;
" (8) Phong Hénh chinh 4 chuc - Quan tri tai vu;
(9)Ban tlop cong dén tinh;
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(10) Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong (dorn vi hanh chinh dac thu duoc, .

“thanh 18p theo Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh pht). -

~ *Don vi tryc thuge, gom 02 don vi, trong do:
~ (1) Trung tdm Cdng béo - Tin hoc;
(2) Nha khach tinh. -

c) Bién ché va nhan su:

- Bién ché duoc giao nam 202012110 bién ché (trong d6: Can'bg, cong ¢ chu'c= .

73;16vién chirc; 21 Hop ddng lao dong theo Nghi dinh so. 68/2000/ND-CP). .
- Bién ché c6 mat dén thoi diém ngay 31/ 10/2020 1a 103 ngudi (trong

.-t d6: Céan bo, cdng chuc 68; vién chuc 14; 21 Hop dong lao. dong. theo: Nghl"
- dinh sé 68/2000/ND-CP va duoc sip xép, b tri nhu sau: -

(1Y Thuong truc HDND tinh: 02 bién ché (01 PCT thu?orng truc HDND 01
Pho Chu tich HDND tinh). -

: (2) Lanh dao UBND tinh: 03 bién che (Quyén Chu tich va 02 Pho Chu e
tich UBND tinh).

.(3)Ban Vin hoa - Xa héi: 01 b1en che

(4) Ban Dan toc: 01 bién ché. ’

(5) Ban Kinh té - Ngan sach: 01 bién ché.

(6) Ban Phép ché: 01 bién ché. : Co
(7) Lanh dao Véan phong: 05 bién ché (01 Chanh Vin phong; 04 Pho

. Chanh vén phong)

(8) Céc don vi hanh chmh . 4
- Phong Cong tac dai bidu Quédc hdi: 05 bién ché (01 Tru’ong phong va 04

chuyen vién).

- Phong Céng tac H01 ddng nhan déan: 09 bién che (01 Truong phong, 01:

H Pﬁo Trudng phong va 07 chuyén vién).

. - Phong Téng hop: 05 b1en che (01 Tru’cmg phong, 01 Pho Truong phong-ga_-. C
G “' va 03 chuyén vién).

- Phong Giao thong - Cong nghlep Xay du’ng 04 bién ché (02 Pho'. |

Truéng phong va 02 chuyén vién).

- Phong Nong nghiép - Tai nguyen 'va Méi trudng: 05 bién che ()
Trudng phong; 01 Phé Trudng phong va 03 chuyén vién):

- Phong No6i chinh - Phap che 07 bién che (01 Truforng phong, 01 Pho. :

: Truong phong va 05 chuyén vién)..

--Phong Vin x3 - Ngoai vu: 04 b1en ché (01 Truong phong, 01 Pho
Truorng phong va 02 chuyén vién).

- Phong Hanh chinh tb chuc - Quan tri tai vu: 12 b1en che cong chuc; 18A |
HD68 (01 Truorng phong; 02 Phé Trudng phong; 02 ké toan; 01 chuyén v1en 03
vin thu; 03 cong chire 14i xe; 08 hop ddng theo ND68 14i xe va 10 Hop dong lao__ |

TR dong theo Nghl dinh so 68/2000/ND CP lam cong tac phuc vu)



- Ban Tiép cong dan: 02 bién ché (02 Phé Truéng ban).
- Trung tam Phuc vu hanh chinh.cong: 01 bién ché.
(9) Bon vi truc thude, gom 02 don vi:
- Nha khach: 02 vién chic; 03 HD68.
- Trung tam Cong bao - Tin hoc: 12 vién chuec.
2. Tru s& lam viéc.

- Try s& lam viéc cua Van phong Doan dai bidu Quoc h01 Hai déng nhan
. .dan va Uy ban nhan dan tinh, gobm 01 nha 04 tang, dia d1em Tai td 1, phuong :
Phung Chi Kién, thanh pho Bic Kan, tinh Bc Kan. Téng dién tich duoc glao. :
quyén s dung la 25. 867m’. Trong d6: -

‘ + Tru s& lam viéc cua UBND tinh: Gom 28 phon% lam VleC 04 phong lu'u L
et Tong dién tich dugc giao quyen sir.dung 14 25.867m". L

“+ Tru s& lam viéc ctia Poan DPBQH va HDND tinh: Gém 21 phong lam'
viéc, 01 phong luu trir.

- Tru s& lam viéc cia cac don v1 su nghiép:

+ Nha khach tinh: G hai khu A va khu B, gém: Nha in 2 tang gphong vip

02 phong; phong d6i 14 phong; phong ba 10 phong); nha dén tlep 1€ tan, hanh
- chinh; nha vom; nha khach Al; nha khich' A2; nha kho san vu’orn ke da, hang' :
rao. Tbng dién t1ch duoc giao quyen sur dung 1a 2. 278m’.

+ Trung tdm Cong béo - Tin hoc: G6m 02 phong c6 téng dién tich 30m
* hién nay-dang & chung véi Tru sé 1am viéc cia Vin phong Doan dai biéu Quoc-

hoi, Hoi dong nhén din va Uy ban nhén dén tinh tai td 1A, phuong Phung Chi
Klen thanh phd Béc Kan, tinh Bac Kan.

3 ‘Tai chmh

- Tong kinh ph1 duoc cAp nam 2020 la 26. 277 000. OOOd
- Di sit dung dén 30/9/2020 la: 17 455. OOO OOOd
- - Con: 8.822.000.000¢

4. Vi tri, chitrc ning, nhiém vu

~a) Vi tri, chuc nang;:

G Van phong Poan dal b1eu Quoc h01 Hoi dong nhén dan'va Uy ban nhan
* dan tinh 13 co quan hanh chinh nha nu6c tuong duong cap s& thuéc UBND tinh,

~ ¢06 chuc nang tham muu tong hop, phuc vu hoat déng cua Doan dai biéu Quoc
. hoi, Hoi-ddng nhan dan va Uy ban nhén din tlnh '

- Vin phong Poan dai biéu Quoc hoi, H01 d6ng nhan dan va Uy ban rhan

. dan tinh c6 tu cach phap nhan, con déu rleng va tai khoan neng theo quy dlnh
o cua phap luat. B

_ b) Nhlem vu, quyen han Van phong Doan dal b1eu Quoc h01 H01 dong

nhan dan va Uy ban nhan d4n tinh thuc hién nhiém vu theo Diéu 3 Nghi quyet
- sb, 1097/2015/UBTVQHI13 ngay 22/12/2015 cua Uy ban Thuong vu Quéc hoi
quy dinh chic néng, nhiém vu, co chu td chirc cua Van phong Doan dai bleu
Qudc hdi tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong; Pidu 2 Nghi dinh sb
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48/2016/ND-CP ngay 27/5/2016 cia Chinh phu quy dinh cu thé vé chirc ning,

- nhiém vy, quyen han, co cdu t6 chirc va bién ché cia Vin phong Hdi. dong- nhén - -
. .dan tinh, thanh phd truc thuéc Trung uorng va Théng tu lién tich s6°

" 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23/10/2015 Cua Vian phong Chinh phu va Bb

Noi vu huéng din chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to chuc cua Van
- phong Uy ban nhén dén tinh, thanh phd truc thudc Trung uong.

S. Danh gia chung vé to chirc’ va hoat dong cia Vin phong Doan dal
biéu Quoc hdi, Hoi dong nhin dan va Uy ban nhin dén tinh

:a) Uu diém:

Sau khi hO’p nhét, Van phong luon tlch cuc nghlen clru cac chu truong,
duong 16i cua Dang, chinh sach, phap lut cia Nha nude, thuc hién tét cac chirc
nédng, nhiém vu va quyén han dugc giao theo quy dinh cua phap luét; xay dung,. .
quy ché lam viéc, phan céng nhiém vu d6i v6i cac ddng chi lanh dao Vin
phong, quy dinh cu the chirc nang, nhiém vu cia timg phong, don vi, kién toan
céc t0 chic doan thé ¢ hoat dong kip thoi; chu dong ph01 hop chit che Vi cac

‘56, ban nganh cta tinh’ de khong ngung nang cao chat luong cong tac. tham o

. muu, tong hop, chi dao, didu hanh cac nhiém vu chinh tri trong tim, gop phan
nang cao hiéu luc, hleu qua trong cbng tic tham muu téng hop, phuc vu hoat
ddng cua Doan dai bleu Quéc hoi, Hoi d6ng nhan dan va UBND tinh.

- Nhin chung, sau khi hop nhéit Vin phong bao dam su dn dinh trong céc.
hoat dong va bao dam quyen loi cua can bd, cong chirc, vién chic, nguorl ‘lao

_ dong trong co quan; can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cua Vian . . ‘
o phong ludn néu cao trach nhlem gilt vimg l4p trudng tu tudng, an tdm cong tac, - -
o san sang nhan va hoan thanh tét cic nhiém vu dugc giao; nghiém tic thuc’ hién

su lanh dao, chi dao cua. Dang bd, Chi b, Lanh dao Van phong bao dam hoan
thanh t6t nhiém vu duoc giao.

'b) Han ché, bt cap: :
Viéc hop nhét 03 Vin phong gip nhimg kho khan do mét Vin phong

- nhung c6 chirc ndng nhiém vu phyc vu nhleu dbi tuong khac nhau vm ba chu the.,__ -

chi dao khac nhau, ba cap trén truc tiép -khac nhau 13 Doan dai: biéu Quéc hoi,
Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan tinh nén c6 nhiéu bét cap trong viéc vira
tham muu x8y dung chinh sach, vira tham muu thi hanh chinh séch, sau d¢ lai la
‘chii thé tham muu gidm sat viéc thi hanh chinh séch, phap luét tai dia phuong,

. Su khac biét nhit dinh gifra cac phong chuyén moén thudc khéi UBND
tinh v&i cac phong chuyen mén cua Poan DPBQH, HDND tinh vi vay kho khan

- trong dleu phdi cong viéc cling nhu sap x€p chuyen (1‘01 vi tri.viéc 1am giira cac? Lot
. _phong trong Vin phong. Ngoai ra, gitra Poan’ dai b1eu Qube h01 va Hoi dong'

nhin dan tinh trong thuc hién nhiém vu c6 nhung diém tuong dong la co quan
dan ctr, co quan quyén luc nhung pham vi phu trach, cach thirc tr1en khai thuc
- hién nhiém vu khac nhau nén cic bd phan chuyén mon c¢ta mdi don vi phai ¢
tinh chuyén nghiép, chuyén sdu méi bao dam duoc hiéu qua hoat dong cua don
vi-nén sau khi hop nhét vé t§ chirc, bd may va chuc nang, nhiém vuy,...nhung

S _hoat dong van- ddc 14p nén kho khan trong qua trmh t chuc thuc hlen nhlem vu.

PHAN 2
PHUONG AN THANH LAP



7.
I THANH LAP VAN PHONG POAN PAI BIEU QUOC HOI VA

"HOI DONG NHAN DAN TINH BAC KAN (tren co s& tadch Van phong

Doan dai biéu Qudc hdi, Hoi ddng nhin dan va Uy ban nhin dén tinh ti

_ngay 01 thang 01 nam 2021).

- 1. Tén goi: Van phong Doan dal bidu Qubc hoi va H01 dong nhan dan' ”

“tinh Bic Kan.

2. Tru s& lam viéc

.Sir dung try s¢ hién tai cua Doan da1 b1eu Quoc hoi va H01 dong nhén dan

tinh tai t6 1, phudong Phiung Chi Kién, thanh pho Béc Kan, tinh Bic Kan.

:3..Vi tri, chirc nang, nhiém vu va quyen han
a) Vi tri, chirc ning: ’

Van phong Poan dai biéu Qdoc hoi va Hoi dong nhan dan tinh 1a co qhan

~* tuong duong sé, chiu sy lanh dao, chi dao truc tlep cua Truéng doan, Pho

Trudng doan dai biéu Quoc hdi va Thuong truc Hoi dong nhén dan cap tinh, ¢6
chirc nang tham mu, giup viée, phuc vu hoat déng cua Poan dai bidu Quéc hdi,
dai: biéu Quoc héi va Hoi dong nhén déan, Thudng truc Hoi ddng nhan déan, Ban

. ‘chia Hai dong nhéan dan, dai biéu Hbi dong: nhan dén tinh. Van phong Doan dai - .
biéu Québc hoi va Hoi ddng nhan dén tinh c6 tu cach phap nhén, c6 con déu va

tai khoan riéng do Chanh Vin phong 1am chu tai khoan.
-b) Nhiém vu, quyén han (theo Nghi quyet 56 1 004/2020/UBTVQH1 4 ngay

18/9/2020 ciia Uy ban Thu'ong vu Quoc héi vé viéc thanh ldp va quy dinh vi tr,

chiec ndng, nhiém vu, quyén han, co cdu t6 chiec cua Van phong Doan dai biéu

| .Quoc hoz va Hoz dong nhan dan cap tmh) cu the nhu sau:

- Trong viéc tham mu; giup viéc, phuc vu hoat dong cia Boan da1 bleuﬂ Ny

" Qubc hdi, dai biéu Quéc hdi, Vin phong Doan’ dai biéu Quéc hdi va Hoi ddng’ .

nhan dén tinh ¢6 c4c nhiém vu, quyén han sau day:

- + Tham muu, glup Trudng doan Phé Trudng doan da1 biéu Quéc hoi
~ trong vi€c xay dung va tb chuc thuc hién chuong trinh, ké hoach hoat dong hang
_ thang, hang quy, 06 thang va ca ndm cta Doan dai biéu Quoc hdi, tri€u tap cac

- ~cudc hop cia Poan dai bleu Québc h01 glu’ m01 11en hé vm dai bleu Quoc hai. -
- trong Poan;

+ Phéi hop véi co quan, t6 chirc hitu quan phuc vu dai bidu Qubc hdi tiép
xuc cu tri; giip Poan dai bleu Quéc héi téng hop y klen kién nghi cta cir tri

chuyén dén cac co quan, t chirc, ci nhan c6 thim quyen xem xét, giai quyét
theo quy dinh cua phap luét;

+ Phuc vu dai biéu Qudc hoi t1ep cong dén; tiép nhan, tham muu xtr ly

. khleu nai, to céo, kién nghi clia. cong dan gui den Doan dai biéu Quoc h01 dai’

biéu Quoc hoi; theo ddi, don ddc viéc giai quyet khiéu nai, tb céo, kién ngh1 cua
cong dan do Poan dai bleu Qudc hoi, dai biéu Québc héi chuyen dén co quan, tb

_ chuc ¢4 nhan c6 thim quyén giai quyét;

+ Tham muu, t& chic phuc vu Doan dai bidu Quoc h01 trong cong tac xay'
dung phap luat, thao luan, gép y klen vé cac ndi dung theo yeu cau cua Uy ban‘ |

' Thudmg vy Quoc hoi;
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+ Tham muu, phuc vu hoat dong giam sat, khao sat ciia Poan dai bidu

o Quoc héi, dai bleu Québc. hoi; thue hién chi dao cua Truéng doan, Pho Truong- 8
.-~ doan dai biéu Qubc hoi trong viéc phéi hop v@i‘cac co quan, td chirc hiru quan

phuc vu hoat ddng gidm sat, khdo sat cua Quéc hdi, Uy ban Thuong vu Quéc

hoi, H6i déng Dén tdc, Uy ban cua Qudc hdi, co quan thudc Uy ban Thuong vu
Quoc hdi tai dia phuong, :

+ Tham muu, giup Doan dai bidu Quoc hoi chuan bi bao céo vé tinh hink

~ hoat dong cua Poan dai biéu Quédc hdi, dai biéu Quéc h01 06 tha.ng, cd ndm hoac
S 'theo yéu ciu cia Uy ban Thudng vu Quoc hoi; ' '

+ Phéi hop phuc vu hoat dong ¢la Doan dai b1eu Quoc hoi, da1 bidu Quoc_ -
hoi tai ky hop Quoc héi; gitp dai bidu Quéc hoi tham g1a hoat dong cua Hoi
dong Dén tdc, Uy ban cua Quéc hdi ma dai biéu 14 thanh vién va céc hoat dong_
‘khéc cia Quoc héi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, cac co quan ctia Qubc hdi, cac

co quan thude Uy ban Thuong vu Quoc hoi;

-+ Tham mun, g1up Phé Trudng doan dai b1eu Quoc hoi thuc hlen cac -

" 'nhlem vu theo sur phén cong cua Trudng doan dai biéu Qubc hdi.

- Trong viéc tham muru, gitp viéc, phuc vu hoat dong cua Hoi dong nhan

dén, Thuong truc Hoi d6ng nhéan dan, Ban cua Hoi dong nhén dén, dai biéu Hoi

dbng nhan dan tinh, Van phong Poan dai biéu Quoc hoi va Hai dong nhan dan -

tinh c6 cac nhiém vu, quyén han sau day:’

+ Tham muru, gitp Hoi ddng nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhén dan,

- . ‘Ban cta H01 dong nhan dén tinh xay dung va 16 chic thue hién’ chuorng trlnh‘"», )
© lam viéc, ké hoach hoat dong hang thang, hing quy, 06 thang va canam; = = -

+ Tham muu, giap Thudng truc Héi d6ng nhan dan, Ban cua Hé1 dong
nhén dan tinh xay dung chuong trlnh td chuc phuc vu ky hop Hoi dong nhén

~ dan, phién hop Thuong truc Hai dong | nhan dan, cudc hop ctia Ban cua Hoi dong" |
‘nhan dan tinh; phoi hop v6i céc co quan, £ chirc hitu quan chuan bi tai liéu phuc

vu ky hop H01 dong nhan dén, phién hop Thuong truc Hoi dong nhén dan, cudc

hop cua.-Ban cua Héi dong nhan dan tinh; tham muu, phuc vu Ban cua H01 dong
nhan dan tinh trong viéc tham tra du. thao nghi quyet d& 4n, bao céo; hoan thién .

cac du thao nghi quyét, d& 4n, bao cdo cia Hoi dong nhan dén tinh;

+ Tham muu, phuc vu Hoi dong nhén dan, Thuong truc. Hoi déng nhan
dan, Ban cua Hoi dong nhan dan, TH dai bidu va dai biéu Hoi dong nhén dén
tinh trong hoat dong glam sat, khao sat; tong hop ¢ chit vén cua dai biéu Hoi déng

nhéan dén; theo di, tong hop, d6n dbc co quan, td chirc, c4 nhan thuc hién ngh1
quyet V€ giam sat, chat van; :

- + Phbi hop véi co quan 6 chuc hitu quan phuc vu da1 bleu H01 dong I
nhén dan tinh ti€p xdc cit tri; gitp Thuong truc Héi dong nhén dan tinh tong hop -

y klen kién ngh1 cua cu tri chuyén &n céc co quan, t6 chtrc, ca nhan cd tham
" quyén xem xét, giai quyét theo quy dinh cta phap luat;

+ Phuc vu Thuong truc H6i ddng nhan dan va dai bleu Hbi dong nhan dan
tinh tiép cong dén; tiép nhén, tham mwu xtr ly khiéu nai, t cdo, kién nghi cua

- cOng dan giri dén Hoi dong nhan dén, Thuong truc Hoi dong nhén dan tinh; theo " -
*doi, don ddc viéc giai quyét khiéu nai, t céo, kién nghi cua céng dan do Hoi .

dong nhén dan, Thuong truc Hoi dong nhén dan dai b1eu Hoi dong nhén dén
tinh chuyén den co quan, t6 chirc, ¢4 nhan c¢6 thdm quyen g1a1 quyet;
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+ Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh dyu klen co
céu, thanh phan so lrong dai biéu Hbi ddng nhan dan cip minh dé chuan bi t6
chic bu cir dai biéu Hoi déng nhan dan‘'nhiém ky sau; phé chudn két qua bau,

" mién. nhiém, badi nhiém Chu tich, Phé Chu.tich Hoi déng. nhan dan- huyen
L g1a1 ‘quyét cac van dé gitra hai’ ky hop Haéi dong nhan dan; gilr mbi lién hé véi :
" céc Ban cuia Hoi ddng nhén dan, T dai bidu va dai biéu Héi ddng nhan dan tinh;

+ Tham muu, phuc vu Thuong truc Ho1 dong nhéan dé4n, Ban cia Hoi dong

nhan dan tinh trong viéc t6 chirc cac cudc hop giao ban, trao d6i kinh nghlem

bdi duorng k¥ néng hoat dong cho dai b1eu Hoi dong nhén dén cac cap; xiy dung
béo cao cdng tac trinh cap c6 thidm quyén;

%+ + Phu¢ vu Thudng truc Hoi dong nhén dan Chu tich, Phé Chu tich H01 |
: dong nhén dan tinh diéu hanh cong viéc chung cua Hoi dong nhan dén tinh;

didu hoa, phdi hop hoat dong cac Ban cua Hdi ddng nhan dan tinh; bao dam
viéc thuc hién quy ché hoat dong cua Hoi dong nhan dén, Thudng truc Hoi
déng nhan dan, Ban cua Hoi ddng nhan dan, ndi quy ky hop Hbi dbng nhan
dan tinh; phuc vu Hoi dong nhén dén, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Ban

. cua Hoi dong nhan dan, da1 b1eu H01 dong nhan dan tmh trong hoat dong doxA
'. Angoal ' ‘ . : .

- Trong cong tac hanh chlnh to chuc quan tri, Van phong Poan da1 bleu

' Quéc hoi va Hoi déng nhén dan tinh ¢6 cac nhiém vu, quyén han sau day:

-+ Phuc vu Doan dai biéu Quéc hoi, Trudng doan, Phé Truong doan dai
biéu Quoc hoi, Hoi ddng nhan dan, Thuorng truc Hoi dong nhén dan, Ban cua
Héi dong nhan dan tinh giit mdi lién hé cong tac voi cac co quan nha nudc &

. trung uong va ¢ cac tinh, thanh pho khac truc thude trung wong, voi Thuong.; e
- truc Tinh vy, Uy ban nhén dan, Uy ban Mt trdn Té québc Viét Nam, Toa an. " -
nhén dan, Vién kiém sat nhan dan cing cip va céc co quan, t& chirc, doan thé

khac ¢ d1a phuong;

+ Lap du todn ngéan sach nha nuéc phuc vu hoat dong ctia Doan dai bleu' "
Quéc hdi va Héi dong nhan dan tinh trén co s¢ da xin y. kién cua Trudng doan
dai biéu Qudc héi, Thuong truc Ho1 dong nhén dén tinh; t6 chire thuc hién, quan

- . ly kinh phi hoat dong cua Doan da1 b1eu Quoc h01 va kmh ph1 hoat dong cua H01 e
o dong nhan dan tinh; ‘

.+ Bao dam didu kién hoat dong cia Poan da1 b1eu Quéc hoi, dai bleu
Quoc hoi, Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhén, dan, Ban cua Hoi
dong nhan dan T dai biéu va dai bidu H01 dong nhén dan tinh; tham muu viéc

“thye hién ché do chinh sach dbi v6i dai biéu Quédc hoi, dai b1eu Hoi dong nhan

dan tmh

"+ Quan.ly co s& vat chét, tai san cong, céng tac hanh chinh, bao vé va'le ~ -

A‘ Atan cua Doan dai biéu Quéc hoi va Hoi dong nhan dan tmh

+ Tham gia xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi duong va thuc

hién viéc quén ly cong chirc cia Vin phong Doan dai bidu Qudc hdi va H01
ddng nhén dén tinh theo quy dinh cua phap luit;

+ T4 chitc nghién ctru khoa hoc; xay dung, khai thac hé thdng théng tin,
dit liéu phuc vu hoat dong cua Poan da1 biéu Quéce hdi, Héi dong nhan dan tinh,;

e t§ chue nghlen ciru Ung: dung cong nghe thdng: tin vao céc cong tac cua Van ‘
R phong DPoan dai biéu Quoc hoi va Hoi dong nhéan dan tinh;
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.+ Thyc hién céc nhiém vu khéc do Truéng doan, Phé Truéng doan dai
biéu Qudc hoi, Cha tich, Phé Chu tich Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi

dong nhan dan, Ban ctia Hi ddng nhan dén tinh giao:

lién quan.

1. 4.Co chu tb chire, by may, bién ché’ S
~ a)Lanh dao Vin phong, gbm c6 Chanh Vin phong va khéng qua 03 Phé
Chanh.Van phong (theo khodn 1 Diéu 3 Nghi quyét s6 1004/2020/UBTVQH 14
ngay <18/9/2020<ciia~Uy ban Thuong vu Quéc hoi vé viéc thanh ldp va quy dinh
Vi tri, chikc ndng, nhiém vu, quyén han, co cdu to chiec cia Van phong Doan dai
biéu Quoc hgi va Hoi dong nhdn dén cdp tinh, do vdy viéc quy dinh s6 lheong

lanh dao Vén phong nhu trén la phi hop). S .

b)Y Co cau td chie: o : . : o

, Theo khoan 2 Piéu 3 Nghj quyét s6 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18/9/2020

“cua Uy ban Thudng vu Qudc hdi, thi co clu t6 chirc thude Vin phong: Doan.dai -

+ Thuc hién nhiém v, quyén han theo quy dinh.khac cua phéap luét c6

~ biu Qudc hdi va Hi dong nhén dan tinh gdm cb céc phong nhu sau: “Phong Cong * -
tac Quoc -hgi; Phong Céng tdc Hpi déng nhdn ddn; Phong Hanh chinh, T6 chike, - -

Quan tri. Cdn ci¥ vao tinh hinh thyc té cua dia phwong, Thuong truc Hpi don
. -1thdn ddn.cdp tinh squ khi thong nhat véi Trucng doan, Pho Truong doan dai biéu
" Quoc hoi cg thé quyét dinh thanh.Igp thém 01 phong dé phu trach méng céng viéc
c0.tinh chat.tuong doi déc Ip, thudc chirc ndng, nhiém vu ciia Vin phong Doan
dai biéu Quoc héi va Héi dong nhdn ddn cdp tinh”. Do véy, UBND tinh dé xuat
sap X€p co cau t6 chirc d6i véi Vin phong Podn dai biéu Québc hoi.va Hoi dong
' nhan dén tinh theo phwong 4n nhu sau: ) Co
: ) \.Chuyén nguyén trang 02 phong chuyén mén (Phong Cong tic Pai biéu_ .
7+ ~-Quoc hoi; Phong Céng tac Hoi dong nhan dan) tir. Vin phong:Poan PBQH, -

“ ' “HDND--UBND tinh vé Vin phong Boan DBQH va HDND tinh. Theo do, d& .-

nghi doi tén Phong Céng tac Dai biéu Quéc hoi thanh Phong Cong tac Quéc hoi

N
A

va dé xuét thanh I3p thém 02 phong: Phong Hanh chinh, Té chire, Quén trj va
Phong Théng tin - Dan nguyén. Theo d6, Vin phong Poan dai biéu Quéc hoi va
'Hoi dong nhéan dan tinh, gdm c6 04 phong;: ' - o
(1) Phong Céng tac Quéc hoi;
" (2) Phong Céng tic Hoi déng nhan dan; -~
(3) Phong Hanh chinh, T chirc, Quan tri;
(4) Phong Théng tin - Dan nguyén. | . _
¢) Bién ché: Piéu chpyén 31-bién ché cdng chic va 05 chi tiéu hop dé)f}g.
lao dong theo Nghi. dinh s6 68/2000/ND-CP tir Vin phong Poan dai biéu Quéc

~hoi, Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan tinh vé Van phong Doan dai bidu . .. - .

.7+ .Qudce hdi va Hoi dong nhan dén tinh: Bién ché conig' chirc. vA chi tidu higp ddng, " "

lao dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP thudc Vin phong Doan dai bidu
Quoc hoi va Hoi déng nhén dan tinh nam trong tong bién ché hanh chinh cua
tinh do HDND tinh quyét dinh. . : " - . _

Ly do diéu chUyén, sb bién ghé cdng chirc va HD 68 néu trén: Theo 'qu'y-‘
dinh tai khoan 2 Diéu 8 Nghi quyét s6 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18/9/2020
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clia Uy ban thudng vu Quoc hoi thi “Bién ché cong chirc ciia Véin phong Dodn

- dai bzeu Quée hoi va Hoi déng nhdn ddn tinh sau khi dwoc thémh: 1dp khong vuegt

- qua: 56 lu'ang bién ché cong chiec duoc phé duyét ciia Vin phong Doan dai bzeu |
Quoc héi va Van phong Hoi don,g nhédn dén tmh trudc khi thuc hién thi diém

" hodc hop nhat;...”. Trudce khi thuc hién thi diém hop nhét ba Vin phong, Vin-

phong HDND t1nh duorc giao 27 bién ché cong chirc va 05 chi tiéu hop dong lao
dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP. Sau khi hop nhat B6 Noi vu giao bo
sung 06 bién ché ¢dng chirc cho UBND tinh dé b tri cho 06 cong chire chuyen.

s © tir Van phong Quoc hdi vé Van phong Poan dai bleu Quéc héi, Hoi dong nhan -

B dan va Uy ‘ban nhan dan tinh do thuc hién thi dlem hop nhit 03 Vin phong -

(khdng giao chi tiéu HD68). Theo do, tir nam 201 5 dén nay Vin phong Poan dai
biéu Quoc ho6i, Hoi ddng nhan dédn va Uy ban nhén dan da tinh glan duoc 07

bién che cong chuc, do vay sau khi tach thanh hai Vin phong, mdi don vi-phai -

glam sb bién che cong chirc nhu sau: Vin phong Poan PBOH va HDND tinh
giam 02 bién ché cdng chirc; Vin phong UBND tinh giam 05 bién ché cong
- .chirc. Do vay. viéc didu chuyen 31 bién ché cong chirc va 05 chi tiéu HP 68 vé

"+ Vin phong Poan dai biéu Quoc hoi va Hbi dong nhan dén tinh 13 phi hop.

5. Phuwong an sap xép bién ché, nhén sy

..~ Du kién téng sb bién ché _thude Vian phong DPoan dai biéu Qudc hoi va
Hoi ddng nhén dén tinh sau khi t5 chic lai, gém:

- Bién ché cong chic: 31 bién ché;
i Hop dong lao ddng theo Nghi dinh so 68/2000/ND-CP: .05 chi tiéu."

Ve viéc sap xep, b tri nhéan sy, giao Chanh Vin phong cé trach nhlem'
thuc hlen sip xép, b tri theo phuong an sap xép co cau td chirc va bién ché tai
" Péan ndy, dam bao phu hop véi vi tri viéc lam, tiéu chuin ngach cdng chic..

6. Ché d6 lam viéc

- Vin phong Doan dai biéu Quoc hé1 va Hoi dong nhan dén tinh lam v1ec |

o ~'theo ché d6-thu trudng két hop véi che dd chuyén vién.

- Chanh Van phong Doan dai biéu Québc hoi vi Hbi déng nhan dan tmh la
ngudi dimg du, didu hanh cong viéc chung clia Van phong, chiu trach nhiém
truéc Trudng doan, Pho Trudng doan dai bieu Quéc hoi, Thuong truc Hoi dong
nhén dén tinh va truée phéap luat vé toan bd hoat ddng clia. Van phong Cac Pho -

Chanh Vian phong giap Chanh Vin phong thuc hién nhiém vu, quyén han theo
phan cong cia Chanh Van phong.

N - Van phong Poan dai biéu Quoc h01 va Hoi d6ng nhan dan tinh thuc hlen |
. quy ché 1am viéc do Chanh Vin phong ban hanh.

7. M01 quan hé cong tac

- Van phong Poan dai biéu Quoc hoéi va Hoi dong nhan dan tinh giit m01,"
quan hé€ cdng tac voi Van phong Tinh Uy, Van phong Uy ban nhén dén tinh, Vin
phong Uy ban Mit tran T6 quoc Viét Nam tinh va cac co quan, tb chirc, don Vi,

}'..khac ¢ dia phuong @& phéi hop tham muwu, phuc vu hoat dong cta Doan dai bleu o

Quoc héi va Hbi dong nhan dén tinh.

- Van phong Poan dai biéu Quoc héi va Hoi dong nhan déan tinh glu mbi
quan hé cong tac vdi Van phong Qudc hoi; phdi hop véi cac vy, don vi thude
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| Van phong Quéc hoi trong viéc tham muu, phuc vu céc hoat dong cua Doan dai
biéu Quoc hdi, dai biéu Quoc héi va hoat dong cia Chu tich, Pho Chu tich Quoc‘
hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, cac co quan ciia Qudc hdi, cac co quan thuoc

o Uy ban. Thuong vu Quoc hoi tai dia. phuong

- 8. Kinh phi hoat dong

. Kinh phi hoat ddng cta Poan dai bleu Quoc hoéi do ngan sach trung uong
~ béo dam; kinh ph1 hoat dong ctia'Hai d6ng nhan dan va Vin phong Poan dai -
biéu Quoc hoi va Hoi dong nhan dén tinh do ngén sach dia phuong bao ‘dam.
Chanh Van. phong Doan dai biéu Québc hdi va Hobi dong. nhén.dan tinh tb chire

~viéc quan ly, su dung kinh ph1 hoat dong cua Doan dai biéu Quoc hoi, H01 dong o

ﬁ nhan dan tinh theo quy dinh cta phép luat vé ngan sach nha nuoe:
9. Phwong 4n xir ly chuyén tiép
a) V& bién ché, hop dong lao dong theo Nghi dinh s& 68/2000/ND-CP:

, - Piéu chuyén 31 bién che cong chirc; 05 chi tiéu hop dong 68 (keém nhén.
su) tir Vin phong Doan dai bidu Quoc hoi, Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan

. dén tinh vé Vin phong Doan dai biéu Quoc hoi va Hoi ddng nhén déan tinh (Bién
- ché cong chirc nay bao gom bién ché ciia Thuong truc Hpi dong nhdn ddn tinh -

" va edc Ban Hoi déng nhdn ddn hoat dong chuyén trdch);

- Giao Chénh Vian phong -Poan dai bidu Québc hoi va Hai dong nhan dan
tinh (don vi mdi thanh lap): B6 tri, quan 1y, sit dung bién ché theo Quyét dlnh
giao bién ché hang ndm ciia UBND tinh va quy dinh hién hanh; xay dung P& an-

diéu chinh vi tri viéc lam trinh cép c6 thim quyén xem xét phé duyét.

C - Trén co s& Dé'an dleu chmh Vi tr1 viéc lam dé xac dmh bién’ che can-' SR

'thllet phu hop, c6 16 trmh sap xép cong chirc, lao dong hop ddng va tinh gian
bién ché theo quy dinh nham dam bao muc t1eu cdi cach hanh chmh

b) V& nhan su:

- Lanh dao Van phong, gbm: Chénh Vian phong-va khéng qua 03 Pho
| Chanh Vian phong Phuong an xur ly chuyén tlep nhu sau:

"+ Dbi véi chirc vu Chanh Vin phong: 'Pé nghi Ban Can su. dang UBND o

tinh trinh Ban Thuong vu Tinh Gy xem xét cho chii truong thuc hién diéu dong,
bd nhiém méi theo quy dinh hién hanh.

+ Déi véi chitc vu Phé Chanh Vin phong: Thuc hién dxeu dong 02 Pho 4
Chéanh Vin phong phu trach Cong tac Dai biéu Quéc hdi va Cong tac Hoi dong
nhan din tir Van phong Doan PBQH, HDND va UBND tinh vé Van phong

~ Poan dai-bidu Qubc hoi va Hai ddng nhan dén tinh va bd nhiém. chic vy Pho
* -Chanh Vén phong Trong qua ‘trinh thuc hién nhiém vy, Chanh Vin phong xem

xét, dé xuit clp co tham quyén thuc hién bd nhiém céc chic danh lanh dao Van
_phong dé bao dam du so luong cAp pho theo quy dinh.

- Lanh dao cac dorn vi thugc Vén phong: D01 véi cac phong chuyen glao
nguyén trang thi gitt nguyén s6 luong 1anh dao cap phong nhu hién nay. Déi véi

- ~phong thanhrlap méi do Chanh Vién phong sap xep, bo nhiém theo quy dinh hlen s
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- Cong chirc, HD68 : Chanh Vin phong c6 trach nhiém thyc hién sip x€p,

L .1?6 tri lai cong chirc, lao dong Hop déng 68 vao cac phong bao dam phu hop: vm C e
" vi trf viée lam, tiéu chuan ngach corg-chie. - . S

- Péi v6i nhan su doi du (néu co): P4i v6i nhén su khong sap xép dugc
va0 vi tri viéc 1am cia don vi moi thanh 1ap: Chanh Vin phong Doan dai biéu .

‘Quéc hdi va Hoi dong nhan dan tinh chi tri, phéi hop véi céc ban, nganh lién” - ﬁ

4
A

‘quan xem xét tham muu cap c6 tham quyén theo cac hudng sau:

+ Sap xép vé cac co quan, don Vi khac thudc tinh theo ding chuyén mon

’

- nghiép vu khi diéu dong nhan sy gin véi chi tiéu bién ché. Tuy nhién; d6ivei . =

I3

" cé4c don vi con thiéu thi xem xét dé nghi didu dong tix cac don vi khac trong tinh- - - i

vé thuc hién nhiém vu bao dam phu hop véi vi tri viéc lam va ning lyc cong tac.

tu lién hé cong tac khac theo nguyén vong.

+ Giai quyét nghi theo ché d6 quy dinh hién hanh hodc cho phep cinhdn

¢) V& tai chinh, ti san, trang thiét bi:

-+ .2 V& try s& 1am viée: Gift nguyén try s6 lam viéc cua Doan dai bieu Quoc .. .-

" hoi va HDND tinh (dia chi: Té 1, phudng Phing Chi Kién, thanh pho Bac Kan, - L

tinh Béc Kan).
- V& tai chinh, tai san, trang thiét bi: R
+ Chuyén giao toan b tai chinh, tai san, trang thit bi va cac vén dé lién
quan khac hién tai cta Vin phong Poan PBQH, HDND va UBND tinh sang 02

don vi méi theo phuong én xu ly tb chic b may dé tiép tuc quan ly va st dung -

ngay sau khi c6.quyét dinh thanh 1ap. o R
+ Van phong Doan DPBQH, HDND va UBND tinh c6 trach nhiém chét s6

- kinh phi duoc giao nim 2020 dén thoi didm c6 quyét dinh thanh 14p dé chuyén .

. giao cho 02 don vi méi theo quy dinh. ‘ ‘ R

.+ Vian phong Poan PBQH va HDND tinh c6 trach nhiém sép xép va sit
dung, thanh quyét toan veé kinh phi, tai chinh, tai san co s¢ vat chat, trang thiét bi

~theo quy dinh.ctia phap luét hién hanh. o ' e e

3 - . ‘N

1. THANH LAP VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TiNH BAC

KAN (trén co s¢ tach Vin phong DPoan dai biéu Qudc hdi, Hji ddng nhan
dan va Uy ban nhin dén tinh, tir ngay 01 thang 01 nim 2021). - :

1. Tén goi: Van phong Uy ban nhan dan tinh Béc Kan.,

2. Tru s& lam viéc
.- St dung tru s& hién tai clia Van phong Uy ban nhan dan tinh tai t6 1,
phuong Phung Chi Kién, thanh pho Bac Kan, tinh Bac Kan. N

3. Vi tri, chirc nang, nhi¢m vu va quyén han

a) Vi tri, chirc nang: |

Vin phong Uy ban nhén dén tinh 14 co quan thudc Uy ban nhén dén tinh,
c6 chirc ning tham muu, giup Uy ban nhén dan tinh vé: Chuong trinh, ke hoach
- ¢cong tac cta Uy ban'nhén dan; Chu tich Uy ban'nhén dén tinh; kiém soat thu tuc

i 2

. hanh chinh; ngoai vy; to chirc trién khai thuc hién co che mét cira, mot cira lién -

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh thude thAm quyén cua dia phuong; t6
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- chte, quén ly va cong bé cac thong tin chinh thirc vé hoat dong cua Uy ban nhén

T +.dén, Chu tich Uy ban nhén dan tinh; d4u méi-Céng théng tin dién ti, két ndihe o

thong thong tin hanh chinh dién t phuc vu cOng tac Ianh dao, chi dao diéu hanh
cua Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhén dan tinh; quan ly cdng bao va phuc

. vu cac hoat dong chung ciia Uy ban nhén dan tinh; gitip Chu tich Uy ban nhén
dén va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dén tinh thuc hién nhiém vy, quyén han.

theo thdm quyén; quan ly cdng tac quan tri ndi bd cia Vin phong.

Vian phong Uy ban nhan dan tinh c6 tu cach phap nhén, con dau va ta1 N

B khoan riéng theo quy dinh cta phéap lut.

'b) Nhiém vy, quyén han (theo quy dmh tai Thong te lién tzch
] s6 01/2015/TTLT- VPCP-BNV ngay 23/10/2015 cua Vin phong Chinh phu va B

Ngi vu; Nghi dinh 56 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phi, Nghi dznh"

56 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii), cu thé nhu sau:
- Trinh Uy ban nhén dan tinh ban hanh: Quy ché lam viéc cua Uy ban

© nhan dan tinh; vin ban quy-dinh cu. thé chirc ndng, nhiém vy, quyén'han va co’ = -
- cau to chuc clia Vin phong Uy ban nhan dén tinh; van ban huorng dan cu thé"

- chirc ndng, nhiém vy, quyén han cia Vin phong H01 dong nhén dan va Uy ban
‘nhén dén huyén, thanh phé thudc tinh (sau day goi chung la cip huyen) van ban
quy dinh cu thé diéu kién, tidu chuin chirc danh Trudng, Phé don vi thude Vin

phong Uy ‘ban nhén dan tmh Chanh Van phong, Phé Chanh Vin phong Hbi -

dong nhén dan va Uy ban nhan dan cap huyén.’

< Tfinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh ban hanh Quyet dinh thanh lap, o
sap nhép, chia tach, giai thé cac don vi thudc Vian phong Uy ban nhén dén tinh;"

céc van ban khéc theo su phéan céng ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

. - Tham muru, x4y dung va to chirc thuc hién chu’orng trinh, k& hoach ¢cong
" tac cta Uy ban nhan dan tinh: Téng hop dé nghl cua cac S, co quan ngang S3, -

cg quan thude Uy ban nhén dan tinh (sau day goi chung la So), Uy ban nhén dén

. chp huyén, co quan, t6 chirc lién quan; k1en nghi v6i Chu tich Uy ban nhin dén.. . . .
- tinh’dua vao chuong trinh, ké hoach cong tac nhung van dé can- tap trung chi~- -
* dao, diéu hanh hoic giao co’ quan lién quan nghién ctru, xay dung d€ 4n, dy 4n,

du thdo vin ban; xay dung, trinh Uy ban nhan déan, Chu tich Uy ban nhén dan
~ tinh ban hanh hoac phé duyet chuong trinh, ké hoach cOng tac; theo ddi, don dbe
cac S&, Uy ban ‘nhan din cap huyén, céc co quan, t6 chirc 11en quan thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tac, dam bao ding tién dd, chét Juong; bao céo
dinh ky hoac dot xuét ket qué thyc hién; kién nghi giai phap nham thuc hién cé
- hiéu-qua chuong trinh, ké hoach cong tac; kip thoi bao co, dleu chinh chuong

©*irinh, ké hoach cong tac, dap img yéu cau quan Iy, chi dao, diéu hanh cua Uy

" ban nhan déan, Chu tich Uy ban nhén déan tinh.

- Phyc vu hoat dong cua Uy ban nhan dan tinh: Cha tri, ph01 hcrp vai cac -

~-co quan lién quan chudn bi chuong trinh, ndi dung, phuc vu cac cudc hop cua
Uy ban nhén dén tinh; thuc hién che do tong hop, béo ¢do; theo doi, don ddc,

. ,danh gia ket qua thuc hién Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan tmh 6 chuc .
. cOng tac. tlep cong dan theo quy dinh cua phap luat

- Tham muu, giap Chu thh Uy ban nhén dan tinh thu:c h1en cac nhlem v,
quyen han sau: Triéu tap, chu tri céc cuge hop; theo ddi, don doc chi dao, kiém

tra cdng tac d6i v6i cac S&; Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dén cap huyén;
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thuc hién nhiém vu truéc Hoi dck)ng' nhén dén tinb; tjép xuc, bao céo, tra 16i kién
nghi cua cu tri; chi dao, 4p dung bién phép can thiet gidi quyet cong viéc trong
truong hop dot xuat, khan cap; cai‘tién 1€ 16i 1am viéc; duy tri ky luét, ky cuong .

* &lia bo may hanh chinh nha nuéc & dia phuong.

- Tiép nhén, xi 1y, trinh Uy ban nhén dan, Cha tich Uy ban nhan dén tinh.
giai quyét nhiing van ban, ho so do cé4c co quan, t0 chirc, cd nhén gin, trinh (vdn
ban dén): ' ' B

+ Débi v6i d& 4n, dy 4n, du thao van ban do céc co quan trinh: Kiém tra ho’
50, trinh ty, thu tuc soan thao, thé thuc, k¥ thuat trinh bay dy thao vén ban; tom

.. thtndi dung, néu rd tham quyen quyét dinh, su déng b trong chi dao, diéu hanh™
" ciia Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhén dan tinh d6i v6i van de lién quan, .

@ xuét mét trong cac phuong 4n: Ban hanh, phé duyét; dua ra phién hop Uy ban

nhan dén tinh; giri 14y y kién c4c thanh vién Uy ban nhéan dén tinh; thong béo ¥

kién cha Chu tich Uy ban nhan-dén tinh yéu ciu co quan soan thao hoan chinh

lai, léy thém y kién cac co quan, td chire, c nhén hodc thuc hién cac nhiém vu
khéc theo quy dinh va quy ché lam viéc ctia Uy ban nhén dén tinh.

... .. Trong qua trinh x{ ly, néu dé-4n, du 4n, du thao van ban con y- kién khac

- fﬁ‘hau,- chu tri hop véi co quan, té) chtrc lién quan dé trao dbi trude khi trinh;

+ Dbi v6i du thao bio cdo, bai phat biéu: Phéi hop véi cac co quan lién

~ quan bién tap, hqa‘m chinh theo chi dao ctiia Chu tich ny ban nhéan dan tinh;

+ Dbi véi vin ban khéc: Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dén tinh
{20 co quan lién quan trién khai thuc hién; t6 chitc cac diéu kién can thiet dé
g q n quan irien i
Jy ban nhén dén, Chi tich Uy ban nhan dén tinh xir ly theo quy dinh cua phap. :-

'lyat.va ndi dung van ban dén. -

- Phat hanh, quén 1y, theo ddi, don déc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc
hién van ban ctia Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhén dén tinh: Quan ly, st
dung con déu, phét hanh van ban cia Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhén.
dan tinh; theo ddi, d6n doc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc hién vén ban cua Uy -
ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhén dén tinh; dinh ky ra soat, bao cdo Chu tich
Uy ban nhan,_ dan tinh dé dam bao su dong bd, thong nhat trong chi dao, diéu

- . hanh; ra soat nhdm phat hién vuéng mac, phat sinh vé tham quyen, ho so, trinh . h

tu, 'th;ﬁ tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao, diép hanh
ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dén tinh; kip thoi bdo cao Uy ban

‘nhan dan tinh stra dbi, bé sung; hang ndm téng hop, bao ¢4o Vin phong Chinh

phis; luu trit van ban, ho so, tai liéu ctia Uy ban nhén dén, Cha tich Uy ban nhan
dan tinh. :

- Thuc hién ché d6 thong tin: T4 chirc quéan 1y, cap nhat thong tin phuc vu -

" s chi dao, diéu hanh caa Uy ban nhan dan, Chi.tich Uy ban nhén dan tinh; thyc - -
" hién ché @6 thong tin bo c4o vé hoat dong ciia Cong Thong tin dién tir va két

ndi hé théng thong tin hanh chinh dién tir chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhan

L)

“dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh; xuit ban, phat hanh Céng béo tinh; thiét

'_lép, quan ly va duy tri hoat ddng mang tin hoc clia Uy ban nhan dén tinh.
. -Bao dam céc didu kién vt chét, ky thuat: Bao dam céc dieu kién Vit
chét, k§ thuat cho hoat dong cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan.

.....

- tinh; phuc vu cac chuyén cong tac, 1am viéc, tiép khach ctia Uy ban nhan dén,

Chu tich Uy ban nhén dén tinh. -
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- Huong dan nghiép vu hanh chinh van phong: Chu tri, ph01 hop vé1 Vin

phong Poan dai biéu Qudc héi va Hoi dong nhan dén tinh tong két, huorng dan -
chuyén mén, nghiép vu hanh chinh vén phong 601 véi Vin phong cac S&, Van:

phong Hoéi dong nhan dan va Uy ban nhén dan cip huyén, céng chic Vin phong .
- Thong ké x4, phuong, thi tran.

: - Thuc hién nhiém vu quan tri ndi bo T ¢hirc thuc h1¢n cac van ban quy R
hoach ké& hoach do co quan co thim quyen ban hanh hodc phé duyet lién quan

dén hoat dong cta Vin phong Uy ban nhén dén tinh; tiép nhan, xir Iy vin ban do

co quan, t6 chirc, c4 nhan gri Van phong Uy ban nhan dan tinh; ban hanh va
quén ly vari ban theo quy dinh; hop tic quéc té theo quy dinh cua phap ludt va

su phan cong hodc Uy quyen cua Uy ban nhan déan, Chu tich Uy ban nhén din

tinh; .nghién ciru, tmg dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cich hanh chmh._u '
: phuc vu nhiém vu dugc glao quan ly t6 chirc bé may, bién ché ¢ong chuc co
- causngach~cong ‘chirc, vi tri viéc lam, co cAu vién-chirc theo tiéu chuin chirc

danh nghé nghiép va s6 lwong nguoi 1am viée trong cac don vi su nghlep thudc
Vién phong Uy ban nhén dan tinh; thuc hién ché db tlen luong va cac ché 4o,

chinh sach dai ngo khen thu'cmg, ky luat, dao tao, bdi dudng vé chuyén mon,
nghlep vu dbi voi cong chic, vién chiic va ngudi lao dong thudc pham vi quan’

ly ‘cia Van phong Uy ban nhan dén tinh; hudng dan, kiém tra viéc thuc hién co

chétr chu; tw chiu trach nhiém. d6ivéi cac donvi sy nghlep cong’ 1ap truc thuoc T
© - -quan’ly vachiutrach nhiém vé tai chinh, tai san"dugc giao theo quy dinh;

- Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dan, Cha tich Uy
ban nhan'dan tinh giao hodc theo quy dinh cta phap luat. - '

4. Co chu td chire, bo may, bién ché

a) Lanh-dao Vin phong, gdm c6 Chanh Vin phong va khong qué 03 Pho

- Chénh Van phong. (theo Diéu 3 Thing tw lién tich s 01/201S/TTLT-VPCP- .
BNV ngay 23/10/2015 ciia Vian phong Chinh phu va Bé Néi vy, trong do quy dinh-

Van phong UBND tinh c6 Chdnh Vin phong va khong qud 03 Phé Chanh Van
phong, do vay viéc quy dznh 56 lu’ong lanh dao van phong nhu trén la phu hop)

'b) Co céu td chic:

Gom 08 phong, 01 don vi hanh chinh ddc thu va 02 don vi su nghlep cong

S lan, cu thé: Chuyen nguyén trang 06 phong, 01 don vi hanh chinh dac thu-va 02,
.~ don vi sy nghiép cong 18p tir Van' phong Doan DBQH HPND va UBND tinh, =
© d6ng thoi thanh 1ap méi Phong Hanh chinh - T chitc' va Phong Quan tri - Tai vu

trén co sd chia tach Phong Hanh chinh t6 chirc - Quan tri tai vu tir Vin phong
boan DBQH, HDND va UBND tinh vé Vin phong UBND tinh nhu sau:

- Cac phong

(1) Phong Téng hop;

{2) Phng Giao théng - Cong nghiép - Xay dung;
(3) Phong Néng nghiép - Tai nguyén va méi truong;
(4) Phong Ndi chinh - Phép ché;

(5) Phong Vian x4 - Ngoai vu;

(6) Phong Hanh chinh - T6 chitc;

aem Veer. curh ki am -
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e (7)‘?h§>ng Quan tri ~Tai vu; |
" (8)Ban Tiép cong dan tinh. "~ .
- Pon vi hanh chinh dic thii: Trung tam Phuc vy 'hanh chinh c¢ong. -
- Pon vi su nghiép céﬁg 1ap truc thude, gém 02 don vi:
+ Trung tim Cdng bdo - Tin hoc.
- 4 Nha khach tinh Bic Kan. -
AThuc hién theo phuong 4n nay thi viéc thanh 1ap cac phong néu trén chua

\

theo ding (vé tén goi) voi Thong tu lién tich sb 01/2015/TTLT-VPCP-
BNV ngay 23/10/2015 cta Vén phong Chinh phi va B Noi vu huéng dan chiac
nang, nhiém vy, quyén han va co chu td chic cia Vin phong UBND tinh, thanh
phd truc thude Trung vong. Tuy nhién, thuc hién theo phuong én ndy co tinh 6n
dinh, khong bi x40 tron vé co cau to chirc bo may, bién ché, nhan sy, thuén loi-

" tiong qua trinh t§ chirc thuc hién nhiém vu duoc giao.

c) Bi\éri ché: Diéu chuyén 42 bién ché cong chirc; 16 vién chic va 16 chi
tiéu hgp dong lao ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP (HD 68 nay khéng
bao gdm lao dong hop dong do Van phong Quoc hoi ban giao khi hop nhét ba

vin phong) tir Van phong Doan dai biéu Quoc hoi, Hoi dong nhan dén va Uy. . -

ban nhan dan v& Van phong Uy ban nhén dén tinh. Bién ché cong chic, s
lvong ngudi lam viéc tai don vi sy nghiép cong 1ap va chi tiéu hop dong lao

- dong theo Nghi dinh ) 68/2000/ND-CP thudc Van.phong Uy ban nhan dén tmh o |
‘duoc giao trén co s vi tri viéc 1am, gan voi chirc ning, nhiém vu, khoi luong

cong viéc va nam trong téng bién ché cdng chirc, bién ché sy nghiép cua tinh do
UBND tinh giao. S : o

‘5. Phwong 4n sap xép bién ché, nhin sw

.

Du kién tdng s6 bién ché thuéc Vin phong Uy ban nhan dan tinh sau khi

2 r

. tachtir Vin phong Doan dai biéu Quoc hdi, Hoi ddng nhan dén va.Uy ban nhan - <.~
' dan tinh, gobm: o E L ' ' X

- Bién ché cong chirc: 42 bién ché;
- Bién ché vién chitc: 16 bién ché; .

- Hop ddng lao ddng theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP: 16 chi tiéu.

V& viéc sép xép nhan sy, giao Chanh Van phong UBND tinh c6 frach.

" nhidm thuc hién sip xép, b tri theo Phuong 4n sap xép co cau to chirc va bién -

che tai Dé an nay, dam bao phu hop vé&i vi tri viée lam, ti€u chuan ngach cong
chirc va chirc danh nghé nghiép vién chiec.

6. Ché dd 1am viéc
- Van phong Uy ban nhén dén tinh lam viéc theo ché @9 thu truéng, bao
dam nguyén tac tap trung dan chu, chiu su lanh dao, chi dao truc tiep ciia Chu

tich Uy ban nhan dan, Phé Chi tich Uy ban nhén dan tinh' theo linh vye duge
“phén cong. ' i ' ‘ ' e

- Chanh Vin phong diéu hanh cong viéc cua Vian phong Uy ban nhan dén
tinh va chiu trach nhiém truéc Chu tich Uy ban nhan dén tinh va trudce phap luat

- v& thue hién chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia Vén phong. . :



18 | o |
- C4ac Ph6 Chanh Vian phong gitip Chanh Van phong thuc hién nhiém vu

... theo phén coéng cua Chanh Van phong, chiu trach nhiém trude Chanh Van"-;;., s

phong, trudc phap luat vé linh vuc cong viéc duge phan cong.

- Chanh Vin phong ban hanh Quy ché lam viéc cua Vin phong Uy ban
nhan dan tinh.

- Truorng cac don vi thudc Van phong Uy ban nhén dan tinh chiu trach
nhiém trud¢c Chanh Van phong va Phé Chanh Vin phong phu trach linh vuc vé
toan bo hoat dong cua don vi minh.

- Cong chuc vién chirc chiu sur lanh dao, chi dao diéu hanh va phan cong
cong viéc cla lanh dao Van phong Uy ban nhan din tmh va lanh dao Phong;
thuc hién ché d6 bao céo theo quy che lam viéc cta co quan

" 7.Kinh phi hoat déng

, - Kinh phi hoat dong cua Van phong Uy ban nhéan dan t1nh do Chénh Van
phong lam chu tai khoan, bao gom Kinh phi hoat dong cua Uy ban nhén dén .

- tinh dugc ngén sach dia phuong bao.dam. theo phan bo du toan do H01 dong( s

. nhan dan tinh quyét dinh.

- Viéc quén ly va st dung kinh ph1 hoat ddng ciia Vian phong duoc thu‘c
hién theo quy dinh cua phap luét.

8. Mdi quan hé cong tac .
- Vin phong Uy ban nhan dén tinh chiu su chi dao, quan ly vé blen ché va

. -'---~fcong tac cua Uy ban nhan dén tinh; su. chi dao, k1em tra, huéng dan ve. chuyen -
" m6n, nghiép vu clia Van phong Chinh ph. : ‘

- Vin phong Uy ban nhén dan tinh c6 trach nhiém dinh ky so két, tong

két, bao cao Uy ban nhan dan tinh va Van phong Chinh phu-tinh' hinh, ket qua. - -
. thuc hién nhiém vu dugc giao. -

- Vén phong Uy ban nhén dén tinh ph01 hop véi Vin phong Tinh uy, Van

- phong Doan dai biéu Quoc hoi va Hoi dong nhan dan tinh, cac So, nganh, Uy RS
-+ ban nhan dan cp huyén va co quan, to chirc ¢4 lién quan trong viéc tham muu, . |

| 'glup Uy ban nhén dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh thyc hién nhiém vu,
quyén han thudc thim quyen

. 9. Phuong an xir ly chuyén tlep
a) V& bién ché, hop dong lao dong theo Nghi dmh s6 68/2000/ND-CP:

- Piéu chuyen 42 bién ché cong chirc; 16 bién che vién chic; 16 ehi tiéu. - -

hoﬁ dong 68 (kém nhan sy) tir Véan phong Doan dai bidu Quéc hoi, Hoi dong
nhin din va Uy ban nhén dén tinh vé€ Vén phong Uy ban nhéan dan tinh (Bién
ché cong chirc nay bao gom bién ché Lanh dao UBND tinh). '

- Giao Chénh Vin phong Uy ban nhén dan tinh (don vi mdi thanh lap): BS6 -
tri, quan ly, st dung bién ché theo Quyet dinh, glao bién ché hang nam cua - -
UBND tinh va quy dinh hién hanh; xay dung P& 4n diéu chinh vi tri viée lam

o trmh cap c6 thdm quyen xem x6ét phe duyét.

- Trén co s& Dé 4n dleu chmh vi tri viée lam dé xéc dmh b1en che canv
thiét, phu hop, ¢6 10 trinh sap xép cong chic, vién chire, lao dong hop ddng 68
~ va tinh gian bién ché theo quy dinh nhim dam bao muc tiéu cai-cach hanh chinh..
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b) V& nhan su:

- Lanh dao Vian phong gom ‘Chanh Vin phong va khong qua 03 Ph6
e Chanh Vin phong Phuong an xir ly chuyen nhu sau:

"+ Déi véi chire vu Chanh Vin phong: Dé xuét diéu dong, bd nhiém Chanh a

Van phong Poan DPBQH, HPND va UBND tinh giit chirc vu Chanh Van phong
Uy ban nhéan dén tinh.

"+ Déi véi chitc vu Phé Chanh Vin phong: Dleu dong 02 Phé chanh Vién.. -‘

phong Poan PBQH, HDND va UBND tinh (phu trach linh vuc hoat dong cua -
UBND tinh) dé bd nhiém giit chitc vu Phd Chanh Vén phong UBND tinh sau

~ khi thanh, lap Trong qua trinh thuc hién nhiém vy, Chénh Vén phong xem Xxét,
. d8& xuét cap co thim quyen thuc hién b6 nhiém cac chirc danh lanh dao Vin
" phong dé bao dam du sb luong cip phé theo quy dinh.

- Lanh dao cac phong, don vi thugc Van phong: Dbi vdi cac phong, don vi
- -chuyen glao nguyen trang thi gitr nguyen s6 luong 1anh dao cap phong nhu. hlen .
"nay. D61 v6i phong thanh 14p méi do Chanh Vin phong sap xep, bo tri va bd.
nhiém theo quy dinh hién hanh.

. o Cong chirc, vién chirc, HD68: Chanh Van phong c6 trach nhiém. thuc L
h1en sap xep, bd tri lai céng chire; vién chic, lao dong Hcrp ddng 68 vao céc -~

phong, don vi thudc Vin phong bao dam phu hop véi vi tri viéc 1am, tiéu chuin
: ~ngach cong chirc, chirc danh nghé nghiép vién chic.

- Db voi nhan sy déi du (neu c6): DBbi v6i nhan su khéng sip xep duoc |

vao vi tri viéc 1am cia don vi méi (sau khi chia tdch thanh 2 Van phong vabdtri

nhéan su theo Pé 4n vi tri viéc 1am): Chanh Vian phong Uy ban nhén dan tinh chu. .

ot ph01 hop véi cac nganh lién quan xem xet tham muu cap co thim quyen theo e

cac hudng sau:

+ Sip xep ve cac co quan, don vi khéc thude tinh theo ding chuyen mon
nghlep vu khi dleu dong nhén su gan véi chi tiéu bién ché. Tuy nhién, a6i véi .
cac don vi con thiéu thi xem xét dé nghi diéu dong tlr cac don vi khac trong tinh
ve thuc hién nhiém vu bao dam phu hop véi vi tri viéc lam va néng luc cdng tac.

+ Giai quyet nghi theo ché do quy- dlnh hién- hanh hodc cho phep c4 nhén '

- tur I1en hé cong tac khic theo-nguyén vong.

¢) V& tai chinh, tai san, trang thiét bi:

- Tru s& lam viéc: Gilt nguyén try:sd lam viéc cua Vin phong Uy ban -

nhan dan tinh (dia chi: Té 1, phuong Phing Chi Kién, thanh pho Bic Kan, tinh. .

Bic Kan)
-+ .~ Tai chinh, tai san, trang thiét bi:

+ Chuyén glao toan bd tai chmh tai san trang thiét bi va cac vén de lién

quan khéc hién tai cia Vén phong Doan DPBQH, HDND va UBND tinh sang 02
. don vi méi theo phuong an xur ly td chirc bd may dé tiép tuc quan ly va st dung

ngay sau khi c6 quyét dinh thanh lap. '

+ Van phong DPoan BBQH, HDND va UBND tinh ¢6 trach nhiém chét s6
kinh phi dugc giao nam 2020 dén thoi diém co quyét dinh thanh lap Vén phong_
a8 chuyen glao cho 02 dcm vi m&i theo quy dinh. '
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+ Vin phong UBND tinh c6 trach nhiém sip xép va sir dung, thanh quyet

toan vé kinh phi,-tai chinh, ti sin co s& vat chét, trang thiét bi theo quy dinh cua- S

phap luat hién hanh.

PHAN3
TO CHUC THUC HIEN

"~ 1.S¢ N01 vu

, - Chu tri, phdi hop véi don vi llen quan tham muu, d& xuét. UBND tmh- ‘
' trinh HDND tinh ban hanh Nghi quyet thanh 13p Vén phong Doan dai b1eu Quoc, -
e h01 va-Hoi dong nhan dan tinh va Vin phong Uy ban nhan dan tmh

- Phéi hop sap xép, bb tr1 diéu dong, b6 nhiém lanh dao Van phong (don vi |

| mdi sau khi thanh 1ap) theo ding quy. dinh hién hanh, ddm bao ddng thoi véi_ viéc

- chia tach t& chirc bd méy va khong anh hudng dén hoat ddng ctia cac don vi.

- Phéi véi Van phong Poan dai biéu Quoc hoi va Hoi dong nhéan dén tinh'va

Vian phong Uy ban nhén dén tinh trong viéc trién khai thuc hién sap xép td chirc bo.
L 'may, nhan sy, giai quyet cac ché d6 chinh sach (néu co) trong qua trinh tredc va
- sau khi chia'tach cho dén khi 02 Van phong di vao hoat dorig thed quy dinh. =~

- Tham muu trinh UBND tinh:

-+ Dleu chuyén bién ché céng chue, vién chirc va horp dong lao dong theo
Ngh1 dinh s6 68/2000/ND-CP theo D& 4n nay va theo cc quy dinh hién hanh.

R Thim dinh, trinh phé duyét dé an dleu chmh vi tn v1ec lam cua Van-_; SR
Y phong UBND tinh theo quy dinh, CLT _ :

- Thém dinh quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han, co chu 6 chie, blen .
ché ctia Van phong Uy ban nhén dan tinh theo Pé 4n nay va quy dinh hién hanh

2. Sé& Tai chinh o I
- Chi dao viéc kiém ké va huéng din ban giao vé: Kinh phi, tai chinh, tai

. s&n, co sO vat.chit trang. thiét bi cla céc don vi trong qua trinh trudc va sau'khi =~ -

o , ':chla tach cho dén khi Van phong Doan Dai biéu Québc hoi va Hoi dong nhén dén
tinh va Van phong Uy ban nhan dén tinh di vao hoat dong.

- - Chu tri trong viéc giai quyét cac noi dung ¢6 lién quan’ vé tai chmh

- Trinh UBND tinh didu chinh du toan kinh. phi theo chi tidu bién che |
duoc phe duyét va phuong an xur ly tai san sau khi tach thanh 02 vin phong

3 Van phong Doan DBQH HDND va UBND tinh-

- Tién hanh chét sb séch ké toan 1ap bao co kiém ké cong no, klem ké ta1
~ san, vt tu, trang thiét bi, cong cu, dung cu va thuc hién thanh quyét toan céc
~ ngudn kinh phi d&-chi den thdi diém chia tach va t6 chic ban giao tai chinh, tai
san, trang thiét bi, ho so so sach c6 lién quan dén cong chirc, vién chirc, hop dong
68, horp d6ng lao dong vé don vi méi dé 1am co so 1ap bao cao tai chmh theo quy
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d1nh Dong thorl thuc h1en céc nbi. dung ¢ 11en quan trong qua trinh truorc vism

khi tach t6 chirc b may cho dén khl Vin phong Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi
dong nhén dan tinh va Van phong Uy ban nhan dan tinh di vao hoat dong

- Thu’c h1en viéc luu trit hd so tai lleu kh1 thanh lap to chuc bo may theo'".f’,.. o

o .quy dinh ctia Luét Luu trit.

AT 4, Van phong Doan dai bleu Quoc hoi va HOoi. dong nhan dan tmh vag: AR
o -gVan phong Uy ban nhan dan tmh (Do'n v1 mm thanh lap). o

- T4 chirc trién khai thuc hién cc ndi dung thudc nhiém vuy, tham quyen

dugc giao tai Pé an va-chu tri, phéi hop véi co quan, don vi lién quan chuan bi-.
tdt cac diéu kién can thiét ¢é ¢am bao 'khéng lam gidn doan hoat ddng cua don RS

vi khi thyce hién phuong an thanh lap Vin phong theo Dé 4n nay.

- Xdy dung. dé an vi tri viée lam; quy dinh chic néng, nhiém vy, quyen )

j",,han va co cau ) chu’c b1en ché cua 'Vin-phong; trmh cap c6 thim quyén xem L

- xét, phe duyet dé td chuc thuc h1en

" -TT HDND tinh;_

o L VT, NCPC (Thai). %

R - -Sép. xep, b tri Lanh dao- cap phong, cong chu’c v1en chuc nguorl lao . :
.1 dongcta don vi ‘theo vi tri viéc lam. SRS

- Ban hanh Quy ché 1am viéc cia co quan va to chuc thuc hién theo quy'

.. .. .dinh, ¢3m bao phu.hop véi. chuc nang, them vu, quyen han, co cau to chuc cua SR
don vi m&i sau khi thanh 14p. - SENRA R FaAE

- Thuc hién viéc quan ly, st dung cong chuc vién chirc, nguoi lao dong
va co sO vt chat, tai san, tai chmh cua dorn Vi morl theo quy dmh va phan cap =
‘cua tinh. A .

Trén day 1a Dé an thanh lap Van phong Poan dai b1eu Quoc h01 va Hoi

R : dong nhéan dén tinh va Vién phong Uy ban nhan dan tmh cua Uy bannhan da tmh
='§~-'.:A;.~Bac Kannam 2020/ S T e

- Noi nhgn: ' TM. UY BAN NHAN DAN
- TT Tinh wty; . S . .

- =Q. CT, c4c PCT UBND tinh;
- Poan DBQH tinh;
= S Noi vu,

s LDVP;

Do Thi Minh Hoa
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